DOA.271.87.2018 '
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zamawiajgcy

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Ogrodowa 9

85-043 Bydgoszcz

strona internetowa: www.mopsbydgoszcz.pl

IL. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia

Zamdwienie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 j.t.) zwana dalej ,,ustawa Pzp”, na zasadach
okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

III. Termin realizacji zamowienia:
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy od 01.02.2019 r. do
31.01.2021 r. Iub do wyczerpania maksymalnego Iacznego wynagrodzenia brutto
przystugujacego Wykonawcy za realizacj¢ zamowienia, w zaleznosci od tego, ktdre ze zdarzen
nastapi wezesnie;j.

IV.  Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miegjskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bydgoszczy oraz Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Bydgoszczy.

2. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien Publicznych (CPV):

1) 64110000-0 ustugi pocztowe,
2) 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
3) 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.

3. Uslugi bedace przedmiotem zamoOwienia bgda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci zgodnie z przepisami ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

4. Poszczegblne ilosci nadawanych przesylek pocztowych wymienione w formularzu
cenowym — zalacznik nr 2 do ogloszenia o zaméwieniu, majg charakter szacunkowy
1 mogg ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Réwniez, Zamawiajacy nie
jest zobowigzany do nadawania wszystkich rodzajow przesytek i skorzystania ze
wszystkich rodzajéw ustug, wskazanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytulu powyzszych zmian, w trakcie realizacji
umowy.

5. Przez Wykonawce rozumie si¢ przedsigbiorcg uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego
rodzaju przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniach oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:



a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki na list¢ nadanych przesylek
sporzadzona w dwéch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienia iloSciowego przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych (wpisane do zestawienia dziennego nadanych
przesylek), sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych. a kopia
dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

¢) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesylki (zwykly, polecony, priorytet, zwrotne
potwierdzenie odbioru — ZPO) oraz pelna nazwa i adres zwrotny Zamawiajacego,

d) przestrzegania migdzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbgednych do
wyekspediowania przesylek zagranice.

7. Przez przesylki pocztowe bgdace przedmiotem zamowienia rozumie sig:

1) przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym — ekonomiczne,

2) przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym — priorytetowe,

3) przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
— polecone ekonomiczne,

4) przesytki rejestrowane najszybszej Kategorii w obrocie krajowym — polecone
priorytetowe,

5) przesytki nie bedace przesylkami najszybszej kategorii dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym — polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),

6) przesytki najszybszej kategorii dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym — polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),

7) przesylki nierejestrowane nie begdace przesytkami najszybszej kategorii w obrocic
zagranicznym — ekonomiczne,

8) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — priorytetowe,

9) przesylki najszybszej kategorii dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
zagranicznym — polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO).

10) GABARYT A to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowe]j nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 325
mm, szerokos¢ 230 mm.

11) GABARYT B to przesylki o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub diugosé 325
mm, lub szerokos¢ 230 mm,
MAKSIMUM - suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci (grubosci) nie moze by¢ wigksza
niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dlugos$é) nie moze przekroczyé
600 mm.

8. Przez paczki pocztowe o wadze do 20.000g, o wymiarach okreslonych jako Gabaryt A
lub B rozumie sig:
1) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
2) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
3) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
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4) paczki pocztowe to przesylki o wymiarach:

a) minimalne: 90 mmx140 mm (strona adresowa) z tolerancja +/- 2mm,

b)maksymalne: dlugos¢ + obwod (mierzony w innym kierunku niz dlugosé)
= maksymalnie 3000 mm, przy czym najwi¢kszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm, tj.:

GABARYT A:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugos¢ 600 mm, szerokosé 500

mm, wysokosé 300 mm

GABARYT B:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza dlugos¢ 600 mm lub szeroko$é

500mm lub wysokos¢ 300 mm

Maksimum - suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dlugos¢ - 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé¢ 1500 mm

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgczaé przesytki listowe krajowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa.

10. Przesytki listowe i paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez
Wykonawce do kazdego micjsca w kraju i za granicg do krajoéw, z ktérych operatorami
Wykonawca ma podpisane umowy migedzynarodowe.

11. Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przychodzace przesylki pocztowe do siedziby
Zamawiajacego kazdego dnia roboczego, od poniedzialku do czwartku w godz. od 8.00
do 14.00, natomiast w pigtek od godz. 8.00 do godz. 13.00.

12. Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesylki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
listbw poleconych. Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
nadanych przesylek. Wykazy sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcey 1 Zamawiajacego.

13. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
dostarczenia przez Zamawiajacego Wykonawcy. W przypadku zastrzezen dotyczacych
odebranych przesylek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci
ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich
przesylek nastapi w nastgpnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

14. Zamawiajacy umieszcza na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj
przesylki (zwykla, polecona, priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesylki oraz umieszcza kody kreskowe, ktore zostana uprzednio dostarczone
przez Wykonawce Zamawiajacemu.

15. Zamawiajacy —wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawcza
w miejscowoscl, w ktorej znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego.

16. Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych kopert do przesylek listowych.

17. Oplaty z tytulu Swiadczonych ustug pocztowych beda rozliczane wg cen jednostkowych
podanych przez Wykonawce w ofercie.

18. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania wszelkich oznaczen przesylek
rejestrowanych 1 priorytetowych.

19. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczal do
siedziby Zamawiajacego, przez ktorg przesylka zostala nadana, pokwitowanie przez
adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorg¢czenia przesylki.
w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego.
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Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesylek byla rownoznaczna z zachowaniem
terminow zalatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowiazujacego
prawa. Wymog ten dotyczy grupy przesylek nadawanych w postepowaniach,
w ktorych Zamawiajacy wystepuje w charakterze strony i przesylki te bedq nadawane za
posrednictwem operatora wyznaczonego.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie
1 kiedy adresat moze odebra¢ przesylkg, termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni liczonych od nastgpnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo:
w tym terminie przesylka jest awizowana powtdrnie, po uplywie terminu odbioru.
przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem, o ile to mozliwe przyczyny
nieodebrania przez adresata. W kazdym przypadku braku mozliwosci ustalenia
przyczyny awizowanej przesylki, nalezy wpisa¢ zwrot ,,nie podje¢to w terminie™.

Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana. jezeli
dorgezenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie
nastapifo w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji uslugi
pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od
dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczyé 30
dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie
maja unormowania zawarte w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji ustugi pocztowej.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi stanowiacej przedmiot
zamdwienia Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy
Prawo pocztowe oraz regulaminami poszczego6lnych ustug Wykonawcey.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
Z adresem przeznaczenia.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy.

Podstawa obliczenia naleznosci bgdzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane oraz
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia lub wydania w okresie
rozliczeniowym, przy czym obowiazywa¢ beda ceny jednostkowe podane przez
Wykonawce w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia zwroconych przesylek pocztowych do
siedziby:

MOPS przy ul. Ogrodowej 9 w Bydgoszczy,

Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci przy ul. Torunskiej 272
w Bydgoszczy,

ROPS .. Wyzyny” przy ul. Kapusciska 10 w Bydgoszczy,

ROPS ..Fordon™ przy ul. Porazinskiej 9 w Bydgoszczy.

Zespotu Interdyscyplinarnego przy ul. Torunskiej 272 w Bydgoszczy.

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia przewiduje nadawanie
rowniez przesylek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu
postgpowania administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego, tj. pism
w postgpowaniach, w ktérych Zamawiajacy wykonuje zadania organu lub jest strona, a
dla wywolania okreslonych w przepisach skutkéw (tj. zachowania terminu do wniesienia
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pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu terminéw procesowych)
konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego.

31. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wylaczenia wyzej
omawianych przesytek z zakresu przedmiotu zaméwienia w niniejszym postgpowaniu.

32. Zamawiajacy wymaga, aby co najmniej 3000 osob realizujacych czynnosci:

1) doreczania przesylek pocztowych, awizowanie dorgczanych przesylek pocztowych,

2) przyjmowania do nadania przesylek oraz ich nadanie, wydawanie przesylek,

3) sortowania przesytek
- bylo zatrudnionych przez wykonawcg lub podwykonawce na podstawie umowy
o prace zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

33. W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spelniania przez Wykonaweg wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg¢ osob wykonujacych wskazane w ust. 32
czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczeg6lnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogow
1 dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
Wymogow.

34, W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, nie krétszym niz 14 dni roboczych, Wykonawca przedlozy
Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych wskazane w ust. 32 czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o pracg osob wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: dokladne okreslenie podmiotu
sktadajacego oswiadczenie, datg zlozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze objg¢te wezwaniem
czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracg wraz ze
wskazaniem liczby tych osob, imion i1 nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o pracg
1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia oswiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy,

2) oswiadczenie Wykonawcy, potwierdzajace oplacanie przez Wykonaweg lub
podwykonawce skiadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na
podstawie umow o pracg za ostatni okres rozliczeniowy,

3) oswiadczenie Wykonawcy, potwierdzajace zgloszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen.

35. Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace osob wykonujacych wskazane w ust. 32 czynnosci Zamawiajacy przewiduje
sankcje w postaci obowiazku zaplaty przez Wykonawceg kary umownej, okreslonej
w §11 umowy. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie zadanych przez Zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia spelnienia
przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie
jako niespelnienie przez Wykonawcg wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg
0s0b wykonujacych wskazane w ust. 32 czynnosci.

36. Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy, w przypadku powziecia watpliwosci lub
wiedzy o niewykonywaniu obowigzku okreslonego w ust. 32 przez Wykonawce, ma
prawo do kontroli spelnienia przez Wykonawce powyzszego wymagania,
w szczegolnosci poprzez poinformowanie Panstwowej Inspekcji Pracy. W przypadku,
gdy wynik kontroli PIP wykaze nieprawidlowosci dotyczace niedopelnienia ww
obowiazku Zamawiajacy naliczy kary umowne okreslone we wzorze umowy.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zobowiazal podwykonawcéw (np. poprzez
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zastosowanie odpowiednich zapisow w umowach) do zatrudnienia oséb przy realizacji
zamowienia w zakresie wykraczajacym poza zakres, okreslony w ust. 32 na umowg
o prace do dokumentowania 1 przedkladania dokumentow umozliwiajacych
przeprowadzenie kontroli podwykonawcy. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za
wykonanie tego obowiazku rowniez w stosunku do podwykonawcow.

Y Podwykonawcy

1. Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcow przy realizacji zamowienia.

W przypadku udzialu podwykonawcéw przy realizacji zamoOwienia, Zamawiajacy
wymaga wskazania w ofercie czgsci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcow.
W przypadku braku takiej informacji, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca sam zrealizuje
zamoOwienie i nie bedzie korzystal z podwykonawcow przy jego realizacji.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed przystapieniem do wykonania zamowienia
podal, o ile sa juz znane, nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcoéw i osob do kontaktu z nimi zaangazowanych w wykonywanie czgsci
zamoOwienia, ktore im zostaly powierzone przez Wykonawce.

4. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za dzialania podwykonawcow jak za wiasne
dzialania.

5. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego o kazdej zmianie
danych dotyczacych podwykonawcow, jak rowniez o ewentualnych nowych
podwykonawcach, ktérym zamierza powierzy¢ wykonanie czgscei przedmiotu umowy.

6. Jezeli Wykonawca zmienia podwykonawce lub zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
przedmiotu umowy nowemu podwykonawcy, Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢
wraz z propozycja zmiany podwykonawcy lub powierzenia wykonania cz¢sci przedmiotu
umowy nowemu podwykonawcy os$wiadczenia 1 dokumenty dotyczace nowego
podwykonawcy, ktore potwierdza¢ beda, ze nowy podwykonawca nie podlega
wykluczeniu w oparciu o przestanki wskazane w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
w wyniku, ktérego zostala zawarta niniejsza umowa, w zakresie, w jakim Zamawiajacy.
zadal tych dokumentéw w postepowaniu.

7. Jezeli Wykonawca zmienia lub rezygnuje z podwykonawcy, na ktorego zasoby
powolywal si¢ w celu wykazania spelniania warunkdéw udzialu w postepowaniu,
wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze proponowany inny podwykonawca lub
wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby wykonawca powolywal si¢ w celu wykazania spelniania warunkow
udziatu w post¢powaniu. Postanowienie ust¢pu poprzedniego stosuje sig.

8. Wykonawca zwalnia Zamawiajacego od wszelkiej odpowiedzialnosci w przypadku
jakichkolwiek roszczen osob trzecich, w przypadku gdy roszczenia takie powstang
w zwiazku z wykonywaniem ustug.

9. Zamawiajacy nie ponosi solidarnej odpowiedzialnosci z Wykonawea za zaplate
wynagrodzenia podwykonawcy.

VI.  Warunki udzialu w postgpowaniu
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy Pzp,
2) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:
a) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej: Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze zostal wpisany do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
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listopada 2012 r. Prawo pocztowe, wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w zakresie obrotu krajowego 1 zagranicznego.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
warunek musi zosta¢ spetniony przez kazdego Wykonawce odrebnie.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu

polega¢ na zdolnosciach zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru

prawnego laczacych go z nim stosunkéw prawnych, zgodnie z regulacjami zawartymi

w art. 22a ustawy Pzp.

W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu

umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek

laczacy wykonawcg z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,

Zamawiajacy zada dokumentow, ktore okreslajg w szczegolnosei:

1) zakres dostgpnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

2) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawce przy
wykonywaniu zamowienia publicznego,

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku

wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢ do oferty.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcee na kazdym etapie postgpowania o udzielenie

zamowienia.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow:

1) ktorzy nie wykazali spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 2),

2) ktorzy nie wykaza, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1
pkt 12-23 ustawy Pzp.

VII. Wykaz oSwiadezen lub dokumentow potwierdzajgcych spelnianie warunkéw

udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania

braku podstaw do wykluczenia wykonawca zobowiazany jest wraz z oferta zlozyé
nast¢pujace dokumenty i oswiadczenia:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spelnianiu warunkéw udzialu
w postgpowaniu — zgodnie z zalacznikiem nr 3.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
kazdy z Wykonawcow musi zlozy¢ niniejsze o$wiadczenie.

2) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
wydany przez Prezesa Urzgedu Komunikacji Elektronicznej w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego.

3) pelnomocnictwo do podpisywania oferty, jezeli osoba/osoby podpisujace oferte
dziala/-ja na podstawie pelnomocnictwa.

. Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1

( z wyjatkiem ust. 1 pkt 3) lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
niniejszego postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja
bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie
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Wykonawcow do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie post¢powania
3. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie jednokrotnie Wykonawedw do ich zlozenia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie post¢gpowania.
4. W przypadku wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia kopie
dokumentéow dotyczacych Wykonawcy moga by¢ poswiadczane za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce albo Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienia publicznego — odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.
5. Zasady, o ktorych mowa w Dziale VII maja zastosowanie do podwykonawcow.
6. Dokumenty niezb¢dne do zlozenia oferty:
1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy — zalacznik nr 1,
2) wypelniony i podpisany formularz cenowy — zalacznik nr 2,
3) dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 1-3.

VIII. Odrzucenie oferty
1. Zamawiajacy odrzuci ofertg wykonawcy, jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogloszenia,
2) zaistnieje wobec niej, co najmniej jedna z przestanek przewidzianych w art. 89 ust. |
pkt 3-7 1 8 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy nie moze odrzuci¢ oferty wykonawcy w oparciu o przestanke przewidziana
w art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp bez uprzedniego zbadania, czy oferta wykonawcy
zawiera razaco niska ceng. Badanie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim,
przeprowadza si¢ zgodnie z procedurg okreslong w art. 90 ust. 1-3 ustawy Pzp.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie o0sob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Sposob komunikowania si¢ z Wykonawceag:

1) pisemny na adres Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-043
Bydgoszcz lub

2) droga elektroniczng na adres: doa@mopsbydgoszcz.pl.

Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym o$wiadczen

i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu,

os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w formie pisemnej lub kopii poswiadczonej notarialnie, badz

przez osoby udzielajace pelnomocnictwa.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza

fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego, z przekazanym pisemnie lub droga

elektroniczna, wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zamawiajacy odpowie

niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, na pismie

na zadane pytanie, przesylajac tre$¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom




postepowania oraz umiesci takq informacj¢ na wlasnej stronie internetowej
(www.mopsbydgoszcz.pl - BIP).

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skltadania ofert.

10.

zmienié tre$¢ ogloszenia. Dokonang zmiang tresci ogloszenia Zamawiajacy udostg¢pnia na
swojej stronie internetowej www.mopsbydgoszcz.pl.

Jezeli w wyniku zmiany tresci ogloszenia bgdzie niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania i otwarcia ofert oraz zamiesci
informacje na stronie internetowej www.mopsbydgoszcz.pl.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ obejmujacg calo$¢ przedmiotu
zamowienia. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny i1 trwaly,
z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zalgcznik nr 1 do
ogloszenia. Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty wskazane
w Dziale VII ogloszenia.

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania
ofert.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane sa wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski. Tlumaczenie kazdego dokumentu musi byé pelne (tj. obejmowaé calg tresé
dokumentu wraz z oznaczeniami, piecz¢ciami i innymi elementami).

Oferte oraz oswiadczenia i dokumenty ztozone w formie pisemnej musza by¢ podpisane
przez osobg¢/y uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, zgodnie
z zasadami reprezentacji Wykonawcy wynikajacymi z przepisdOw prawa, z danych
uwjawnionych we wlasciwym rejestrze albo przez osobe/y posiadajaca/e stosowne
pelnomocnictwo.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamoOwienia, oferta moze by¢ podpisana przez nich wszystkich lub przez pelnomocnika.
Podpis pod oferta (formularzem ofertowym) powinien jednoznacznie identyfikowac osobe,
ktéra go zlozyla.

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki, musza byé zaparafowane
przez osobg podpisujaca oferte.

Wykonawca dostarcza ofert¢ w zamknigtej nieprzezroczystej kopercie oznakowanej nazwa
Wykonawcy, zaadresowanej na: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-
043 Bydgoszcz z napisem:

Oferta w postgpowaniu na Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Bydgoszczy oraz Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Bydgoszczy.

Nie otwiera¢ przed dniem 05.11.2018 r. godz. 9%.

Koperta winna by¢ szczelnie zamknigta w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sic
z tresciq oferty, przed jej otwarciem. Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie ponosil
negatywnych konsekwencji przypadkowego lub omylkowego otwarcia lub odczytania
zawartosci ofert, ktéra nie byla opakowana lub opisana w sposob, o ktérym mowa w ust. 9.
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Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej. W celu dokonania
zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca zlozy Zamawiajacemu kolejna zamknigta
kopertg, oznaczona jak w ust. 9, z dodatkowym opisem ,.Zmiana” lub ,,Wycofanie”.
Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uplywie terminu skltadania ofert.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykaze, 1z zastrzezone informacje stanowia tajemnice¢ przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy (firmy), adresu
Wykonawey, ceny, terminu wykonania zamdwienia 1 warunkéw platnosci. Informacije
stanowigce tajemnic¢ przedsi¢gbiorstwa musza by¢é oznaczone klauzulg L NIE
UDOSTEPNIAC - TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zamawiajacy zaleca, aby
takie informacje byly spigte w sposob pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty oferty.
Zamawiajacy nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowiacych
tajemnic¢ przedsigbiorstwa przekazanych przez Wykonawce wraz z oferta, bez spetnienia
POWYZSZego wWymogu.

XI.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Miejskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej
W Byd%noszczy przy ul. Ogrodowej 9, II pigtro, pok. nr 44 do dnia 05.11.2018 r. - do
godz. 9~

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym wyzej terminie zostang
niezwlocznie zwrocone Wykonawcom.

3. Publiczne otwarcie zlozonych ofert nastapi — w obecnosci przybylych Wykonawcow
w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 9, II pigtro w dniu 05.11.2018 r.
- 0 godz. 9"

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, firmy oraz adresy Wykonawcow oraz ceny.

5. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
(www.mopsbydgoszcz.pl - BIP) informacje dotyczace:

1) kwoty, jakq zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,
3) ceny.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

W ofercie Wykonawca podaje ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i uslug za wykonanie calosci
przedmiotu zaméwienia (Dz. U. z 2014 r., poz. 915), z wyszczegdlnieniem wartosci brutto.
W cenie uwzglednia si¢ podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem
od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym.



o

Cene oferty nalezy ustali¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoch miejse po
przecinku.

Cena oferty musi obejmowaé calkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz
wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytulu
wykonania przedmiotu zamdéwienia.

W formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceng¢ ofertowa brutto za wykonanie calosci
przedmiotu zamdwienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone w walucie polskiej
(PLN).

Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletna, jednoznaczna i ostateczna.
Wykonawcy, bedzie przystugiwalo wynagrodzenie okreslone w umowie, za faktycznie
zrealizowane ustugi.

XIII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Komisja bedzie kierowala si¢ nastepujacym kryterium:

Nazwa kryterium Waga

Cena oferty 100% = 100 pkt

Maksymalna liczba punktéw, ktére moze otrzymaé wykonawca wynosi 100 pkt.

2. Liczba punktow, ktéra mozna uzyskaé w kryterium cena zostanie obliczona wg ponizszego
WZoru:

najnizsza cena ofertowa brutto sposrod ofert nieodrzuconych

C= x 100
cena brutto badanej oferty

C - liczba punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium cena.

2. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwigksza liczbg punktéw.

3. Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglana bgdzie do drugiego miejsca po
przecinku.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okresSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

5. Przyjmuje si¢, w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej. 1% wagi kryterium = 1

pkt.




XIV. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

1. 7 Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza ofert¢, Zamawiajacy zawrze umowe
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia, przed dniem zawarcia umowy Ww sprawie zamdwienia
publicznego, Zamawiajacy moze zada¢ dostarczenia umowy regulujacej wspolpracg tych
Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
zbada 1 oceni ofertg kolejnego Wykonawcy.

I~J
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XV. Uniewaznienie post¢gpowania

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy podejmie decyzje
o zwigkszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku, o ktorym mowa w dziale XIII ust. 4., zostaly zloZzone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie post¢gpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wcezesniej przewidzied,

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwga do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawartej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzér
umowy

1. Wzdr umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego stanowi zatgcznik nr 4 do
ogloszenia. s 2
2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Umowa jest jawna 5
i podlega udoste¢pnieniu na zasadach ogélnych okreslonych przepisami prawa.
Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, sg opisane w §9 wzoru umowy.

('S

Zalaczniki do ogloszenia:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 — Formularz cenowy
Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie
Zalacznik nr 4 — Wzor umowy

5 _ Dyrektor )
Bydgoszcz, dnia 0, 1930y, widatyi cx:d{zll.ﬁcmn.cy.ﬁ&w:eﬁl.fl?l
v Bydgoszczy




